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1. Cursos EFA



ANQ Cursos EFA - Destinatarios

ACEMICLS MATIOHAL

EFA Basico EFA Secundario
Diurno ou Pds-laboral
tempo integral
>= 18 anos >= 23 anos >= 18 anos

Podem ser integrados em EFA formando com menos de 18 anos, a titulo
excepcional, desde que comprovadamente inseridos no mercado de
trabalho e aprovados pelo organismo competente para a autorizacédo de
funcionamento do EFA
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1 Um adulto, com idade inferior a 23 anos, desde que encaminhado do Centro Novas :
' Oportunidades, com validagéo parcial (NS), pode integrar um curso EFA NS diurno, para efeitos
, de conclusao da respectiva certificacao . I



ANQ

AEEMCL, MACTOIRAL
PRt A UALIFICAGAD

Cursos EFA - Entidades promotoras e

formadoras

Entidades promotoras

Entidades formadoras

Quem séao?

Entidades de natureza publica, particular ou
cooperativa, designadamente
estabelecimentos de ensino, centros de
formacao profissional, autarquias, empresas
ou associacdes empresariais, sindicatos e
associagdes de ambito local, regional ou
nacional

Nota: também podem ser formadoras desde
gque fagam parte da rede de entidades do SNQ

Entidades que integrem a rede de entidades formadoras do Sistema
Nacional de Qualificacdes, designadamente, os estabelecimentos de
ensino basico e secundario, os centros de formacéo profissional e de
reabilitacdo de gestéo directa e protocolares, no &mbito dos
ministérios responsaveis pelas areas da formacao profissional e da
educacao, as entidades formadoras integradas noutros ministérios ou
noutras pessoas colectivas de direito publico, bem como os
estabelecimentos de ensino particular e cooperativo com paralelismo
pedagdgico ou reconhecimento de interesse publico, as escolas
profissionais e as entidades com estruturas formativas certificadas do
sector privado.

Competéncias

1.procedimentos relativos a autorizacao de
funcionamento dos cursos EFA,

2.apresentacao de candidaturas a
financiamento;

3.divulgagéo das suas ofertas formativas;

4 identificacdo e seleccdo dos candidatos a
formacéao;

5.organizacao e disponibilizacdo de toda a
informacgédo necessaria para 0s processos de
acompanhamento e controlo por parte das
entidades competentes.

1.planeamento das acc¢des de formacdo a promover ao abrigo do
presente diploma;

2.garantir os recursos humanos e fisicos necessarios ao
desenvolvimento dos cursos;

3.desenvolvimento das ofertas em conformidade com os referenciais
constantes do Catalogo Nacional de Qualificacdes;

4.procedimentos relativos a avaliacdo e certificacdo das
aprendizagens dos formandos;

5.organizacgdo e disponibilizagédo de toda a informac&o necessaria
para os processos de acompanhamento e controlo por parte das
entidades competentes.

. NOTA: Cursos EFA — Habilitac&o Escolar
' Sao desenvolvidos exclusivamente por estabelecimentos de ensino publicos ou privados ou cooperativos com paralellsmo
' pedagdgico e por centros de formac&o profissional de gestédo directa ou protocolares




ANO Cursos EFA - Candidaturas

AEEMCL, MACTOIRAL
PRt A UALIFICAGAD

Procedimentos para a candidatura pedagodgica para
cursos EFA — Entidade Promotora

As propostas de desenvolvimento de cursos EFA devem ser submetidas por via electronica, a

Direccao Regional de Educacéo ou a Delegacdo Regional do IEFP, territorialmente competente (art.
17°), sendo, para o efeito, necessario seguir 0s seguintes procedimentos:

-seleccionar, do CNQ, os percursos EFA relativamente aos quais se pretende organizar a formacao

-solicitar ao GEPE (Gabinete de Estatistica e Planeamento da Educac&o) uma palavra-passe com

vista a inscricdo da candidatura pedagodgica no SIGO (Sistema de Informacéo e Gestdo da Oferta
Educativa e Formativa), dando-se sequéncia aos procedimentos ali requeridos.

As candidaturas financeiras a Cursos EFA devem ser apresentadas
: ' junto do Programa Operacional Potencial Humano.
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ANQ Cursos EFA - Posicionamento nos percursos

AEEMCL, MACTOIRAL
PRt A UALIFICAGAD

Diagndstico previo

 Orientado para o posicionamento do adulto na oferta EFA que Ihe for mais adequada (nivel de
formacdo, componente de certificacédo, etc.) e é desenvolvido pelo mediador, em colaboracdo
com a restante equipa pedagogica do curso.

*Deve definir se o adulto devera iniciar um percurso EFA de dupla certificacdo, EFA escolar ou
componente tecnolégica de um EFA (desde que o adulto apresente a entidade
formadora/escola um diploma de conclusdo do ensino basico ou do ensino secundario) ou se,
pelo contrario, tem condi¢cbes para ser encaminhado para um Centro Novas Oportunidades
(tendo em conta, por exemplo, a experiéncia de vida, a idade, a experiéncia profissional, etc).

*Todos o0s adultos que tém condicdes para integrar um processo RVCC devem ser
encaminhados para Centros Novas Oportunidades.

*Os adultos que se enquadrem nas condi¢des previstas do DL n° 357/2007 de 29 de Outubro,
sobre a conclusdo do secundario, devem ser encaminhados para estabelecimentos de ensino
publico, particular ou cooperativo com oferta de ensino secundario ou para Centros Novas
Oportunidades inseridos em estabelecimentos de ensino publico, privado ou cooperativo que
disponham de ensino secundario.

i Nota: O diagnostico realizado num Centro Novas Oportunidades € orientado para o encaminhamento do
+ adulto (RVCC, Formagdes modulares, Cursos EFA (diferentes percursos consoante a condigcdo de :
i acesso do adulto e s6 formacédo escolar ou tecnologica), Educagédo extra-escolar ...) e é realizado pelo |
| Profissional de RVC, ou outros técnicos a quem se venha a atribuir a funcdo do diagndstico/triagem e
i encaminhamento em exclusivo.



Cursos EFA Nivel Basico -
percursos de formacao



Cursos EFA- Nivel Basico e nivel 2 de
ahl> formacéo

FRLA A, LILIFRC A

Nivel basico e nivel 1de formagio Nivel basico e nivel 2 de formagdo
Percursos
B1 B2 B3
H H 25H 25 25H 25H 25 H 25H |25H 25H 50 H 50 50 H 50 H
Cldadanla_e_ Al | H o D A B o D A H o D
Empregabilidade B B
(CE)
; 25H [ 25|[25H [25H 25H| [ 25| [25H| [25H| [25H| [25H] |[50H| [s0H| [50H| [50H| [50H]| [50H
Linguagem e
- . A H D D A H C D LE A LEB A B C D LE A LEB
Comunicagao B B
(LC) 25H| | 25| [25H| [25H 25H| [25H| [25H| [25H 50H| [ 50| [s0H| [50H
Matematica para a A H c D A B c D ALY ¢ D
Vida (MV)
Tecnologias da 25H| [ 25| [25H]| [25H DS H| [25H| [25H| [25H 50H| [ 50| [50H]| [50H
Comunicagao
(TIC)
Unidades de Unidades de Unidades de
Formagdo FOormacao de curta duracao Formagcéo de curta duracdo Formagdo de curta duracéo
Tecnologica Pode incluir formagéo Pode incluir formac&o pratica Pode incluir formac&o pratica em
pratica em contexto de em contexto de trabalho contexto de trabalho
trabalho




Cursos EFA- Nivel Basico e nivel 2 de

ANQ ~
e formacao a)
Componentes da formacéao
Percurso Condicoes ~ ~
; t minimas de Aprender Formacgao Formacgao TOTAL
ormativo acesso com de base tecnoldgica
autonomia (b) (b)
Cursos EFA de nivel basico e nivel 1 de formacao
< 1.9 ciclo do 40 400 350 790
B1 ensino basico
B2 1.° ciclo do ensino 40 450 350 840
bésico ¢)
< 1.°ciclo do 40 850 350 1.240
B 1+2 ensino basico c)
Cursos EFA de nivel basico e nivel 2 de formacao
B3 2° ciclo do ensino 40 900 ¢) 1.000* d) 1.940
bésico
B 243 1.2 ciclo do ensino 40 1.350 c) 1.000* d) 2.390
basico
Percurso 40 1.350 e) 1.000* d) e) e)
ﬂz):lt;/reé: < 1.°ciclo do
p?rocesso ensino basico

RVCC




Cursos EFA- Nivel Basico e nivel 2 de
bl formacéo a)

FRLA A, LILIFRC A

NOTAS:

a) No caso de cursos EFA que sejam desenvolvidos apenas em funcao de uma das componentes
de formacéo, sdo consideradas as cargas horarias associadas especificamente a componente
de formacéo de base ou tecnoldgica, respectivamente, acrescidas do modulo «aprender com
autonomia”.

b) A duracdo minima da formacéo de base € de cem horas, bem como a da formacgéao tecnoldgica.

c) Incluséo obrigatdria de uma lingua estrangeira com carga horaria maxima de cinquenta
horas para o nivel B 2 e de cem horas para o nivel B 3.

d) Acresce, obrigatoriamente, cento e vinte horas de formacao pratica em contexto de trabalho,
para o adulto que ndo exerca actividade correspondente a saida profissional do curso
frequentado ou uma actividade profissional numa area afim. O adulto comprovadamente inserido no
mercado de trabalho pode ser dispensado da formacéo préatica em contexto de trabalho, quando a mesma for de
caracter obrigatdrio, mediante autorizacdo prévia do servico responséavel pela autorizagdo de funcionamento do
Curso.

e) O n°de horas ¢é ajustado (em termos de duragdo) em resultado do processo de RVCC, sempre
gue aplicavel.

* O limite maximo da carga horaria dos referenciais de formacéo pode ser ajustado, tendo em
conta os referenciais constantes no catalogo nacional de qualificacdes.

Ver Orientacfes Técnicas 1,2,3e4 10



Cursos EFA Nivel Secundario -
percursos de formacao
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Cursos EFA - Nivel Secundario e nivel 3

ANQ ~
AEEMCL, MACTOIRAL d e fo r m a(; ao (a)
FRRA & QUALIFICAGAD
Componentes da formagao
Condicoes ; Formacdo
Percurso formativo minimas de Formagcio de base) tF 0:;“;‘:‘9?0 pratica em PRA TOTAL
Acesso b) ¢ ‘;))Og e contexto de d)
trabalho c)
S3 - Tipo A 9° ano 550 e) 1.200% 210 85 2.045
S3 - Tipo B 10° ano 200 f) 1.200* 210 70 1.680
S3 - Tipo C 11° ano 100 g) 1.200% 210 65 1.575
Percurso flexivel a <ou=9° 550 h) 1.200%* h) 210 85 h)
partir de processo ano
RVCC

a) No caso de cursos EFA que sejam desenvolvidos apenas em funcdo da componente de formacao tecnoldgica,
sdo consideradas as cargas horarias associadas a essa componente de formacédo, acrescidas da area de PRA
e de formacé&o pratica em contexto de trabalho quando obrigatoria.

b) A duracdo minima da formacédo de base € de cem horas, bem como a da formacao tecnolégica.

c) As duzentas e dez horas de formacdo pratica em contexto de trabalho sdo obrigatorias para as situacdes
previstas no nivel Basico

12



Cursos EFA - Nivel Secundario e nivel 3 de
ahl> formacéo

FRLA A, LILIFRC A

(cont.)

d) Sempre que se trate de um adulto que frequente a formagdo em regime nao continuo, o
calculo deve ser feito tendo em conta sessodes de trés horas a cada duas semanas de
formacédo, para horario laboral e trés horas, de 4 em 4 semanas, para horario pos-
laboral. A duracdo minima da area de PRA é de dez horas.

e, f, g) inclut UFCD obrigatérias + UFCD opcionais (ver identificagcdo no Anexo 3)

h) O n® de horas dos percursos flexiveis sera ajustado (em termos de duracdo) em
resultado do processo RVCC.

* Este limite pode ser ajustado, tendo em conta os referenciais constantes no catalogo
nacional de qualificacdes.

Ver Orientagcdo Técnica2,3,4,5e 1l

13



Cursos EFA - Nivel Secundario e

ANO . ~
e de habilitagao escolar
. o Componentes da formagao
. ondi¢ées minimas .
Percurso formativo de Acesso Formaga(; de base PRA b) TOTAL
a
S - Tipo A 9° ano 1.100 ¢) 50 1.150
S - Tipo B 10° ano 600 d) 25 625
S - Tipo C 11° ano 300 e) 15 315
Percurso flexivel a < ou =9°ano 1.100 £) 50 f)
partir de processo
RVCC

a) A duracdo minima da formacao de base é de cem horas.

b) Sempre que se trate de um adulto que frequente a formag¢do em regime nao continuo, o céalculo deve ser feito tendo em
conta sessdes de trés horas a cada duas semanas de formacao, para horario laboral e trés horas, de 4 em 4 semanas,
para horério pés-laboral. A duracdo minima da &rea de PRA é de dez horas.

c) A esta carga horaria poderao ainda acrescer entre 50 e 100 horas correspondentes as UFCD de lingua estrangeira, caso
0 adulto revele particulares caréncias neste dominio

d) 9 UFCD obrigatorias + 3 opcionais (ver identificacdo no Anexo 4)
e) 3 UFCD obrigatérias + 3 opcionais (ver identificacdo no Anexo 4)

f) O n° de horas dos percursos flexiveis sera ajustado (em termos de duracdo) em resultado do processo RVCC.
* Este limite pode ser ajustado, tendo em conta os referenciais constantes no catalogo nacional de qualificagdes.

Ver Orientacéo Técnica 4,5e 11
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Cursos EFA Nivel Basico e Secundario

e Grupos de formacao e assiduidade
* Equipa pedagodgica

o Certificacao

15



Cursos EFA — Grupos de formacéao e
FalhY: assiduidade

Pt i QUALIFICAZAD

Nos cursos EFA, os grupos de formacao nao devem exceder os 25
formandos (art. 19°).

Ver Orientacdo Técnica 6

Nos cursos EFA, a assiduidade do formando n&o pode ser inferior a
90% da carga horéaria total do curso (art. 22°).

I Se por razbes pessoais ou profissionais (turnos, deslocacoes,...) um adulto n&o puder realizar um curso |
' EFA de forma continua, pode capitalizar as UFCD/UC concluidas com aproveitamento. !
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Qﬂmg Cursos EFA — Equipa pedagodgica

FRRA A QUALIFICAGAD

Equipa pedagogica

Mediador (art. 25°) (o mediador ndo deve exercer mediagdo em mais de 3 cursos,...)

Formadores (art. 26°)

17



ANQ Cursos EFA (basico)- Certificacao (art.32°)

AEEMCL, MACTOIRAL
PRt A UALIFICAGAD

Principio de base:

Para efeitos da certificagcdo conferida pela conclusao de um curso EFA, o formando deve obter uma
- avaliagdo com aproveitamento em todas as componentes (de base, tecnoldgica e pratica em
. contexto de trabalho) do seu percurso formativo.

Especificidades:

Percurso formativo B1, B2, B1+B2, B2+B3 e B3 (nivel basico/ habilitacdo escolar)

A certificacdo da formacao de base esta dependente da validacéo de todas as Unidades de
Competéncia (UC) que constituem cada Area de Competéncia-Chave

A certificacdo da formacdo de base esta dependente da validacdo de todas as Unidades de
Competéncia (UC) que constituem cada Area de Competéncia-Chave

Percursos formativos, B3, B2+B3 (nivel basico e nivel 2 de formacéo)

Na formacdao tecnoldgica é exigido aproveitamento em todas as UFCD

' Percursos formativos B1, B2, B1+B2, (nivel basico e nivel 1 de formacao)



ANGQ  Cursos EFA (secundario)— Certificacao (art.32°)

AEEMCL, MACTOIRAL
PRt A UALIFICAGAD

Principio de base:

Para efeitos da certificacdo conferida pela conclusao de um curso EFA, o formando deve obter uma
. avaliagdo com aproveitamento em todas as componentes (de base, tecnologica e pratica em contexto de
. trabalho) do seu percurso formativo.

Especificidades:

Percurso formativo S -Tipo A (nivel secundario/ habilitacdo escolar)

A certificacdo esta dependente da validacédo das 22 unidades de competéncia associadas as unidades
de formacéo de curta duracdo que compdem a componente de formacéo de base, com o minimo de 2
competéncias validadas por cada UC/UFCD. Isto significa que neste tipo de Curso EFA de nivel
secundario e de habilitacao escolar, obtém-se a certificagcdo com um minimo de 44 competéncias, mas
distribuidas por todas as Unidades de Competéncia (UC).

Percursos formativos S -Tipo B e C (nivel secundario/ habilitacdo escolar)

A certificacdo estd dependente da validacdo de duas competéncias em cada UC/UFCD da componente
de formacéao de base.



ANGQ  Cursos EFA (secundario)— Certificacao (art.32°)

AEEMCL, MACTOIRAL
PRt A UALIFICAGAD

(Cont.)

Especificidades:

Percursos formativos S3 -Tipo A, B e C (nivel secundario e nivel 3 de formacéao)

A certificacdo da formacado de base esta dependente da validagcédo de todas as (4) competéncias em :
cada UFCD/UC.

Na formacdao tecnoldgica é exigido aproveitamento em todas as UFCD.

20



ANGQ  Cursos EFA — Certificados e Diplomas (art.33°)

AEEMCL, MACTOIRAL
PRt A UALIFICAGAD

Certificado de qualificacbes

*Conclusao com aproveitamento de um curso EFA

*Conclusao com aproveitamento de uma ou mais unidades de competéncias ou
unidades de formacao de curta duracao de um curso EFA, mas que nao permitem
a conclusdo do mesmo

Diploma
*Conclusao com aproveitamento de um curso EFA de dupla certificacao

*Conclusao com aproveitamento de um curso EFA que permita a concluséo do
ensino basico ou do ensino secundario

O certificado de qualificagdes e o diploma séo disponibilizados no SIGO. O
diploma deve ser impresso num modelo da Imprensa Nacional - Casa da Moeda.

O certificado de qualificacGes e o diploma sdo emitidos pelo responsavel maximo
da entidade formadora de cursos EFA.

Ver Orientacdo Técnica 8
21



AEEMCL, MACTOIRAL
PRt A UALIFICAGAD

No caso da entidade formadora de curso EFA n&0 ser:

1. Estabelecimento de ensino publico e estabelecimento de ensino particular ou
cooperativo com autonomia pedagdgica, incluindo as escolas profissionais;

2. Centro de formacao profissional de gestao directa ou protocolar.

DEVERA:

v'celebrar um protocolo com uma das entidades referidas
gue promovam cursos EFA!L para a homologacao dos seus
certificados e diplomas.

v'notificar a celebracdo do protocolo a Direccdo Regional de Educacdo ou a
Delegacdo Regional do IEFP, I.P., consoante a entidade competente para a
homologacdo dos certificados e diplomas seja respectivamente uma entidade
prevista no ponto 1 ou 2 (através de um e-mail ou oficio) — ndo é necessario notificar
a ANQ

B o o e o e o e e e e e e e e M e e e M e e e e e e e e

1 Significa que desenvolvem ou ja desenvolveram cursos EFA — ja sdo detentores do cédigo de acesso ao SIGO, por
forma a poderem verificar no SIGO o processo da entidade a quem vao homologar os certificados/diplomas

ANQ Cursos EFA — Processo de certificacao (art.34°)

22



2. Formacoes Modulares
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ANQ FormacOes Modulares — Destinatarios

AEEMCL, MACTOIRAL
PRt A UALIFICAGAD

Formacdes Modulares

Destinatarios | Adultos com idade => 18 anos

Excepcionalmente:

Podem ser integrados em formac¢des modulares,
formandos com menos de 18 anos, desde que
comprovadamente inseridos no mercado de trabalho ou
inseridos em centros educativos.

24



ANQ FormacOes Modulares — Acesso

AEEMCL, MACTOIRAL
PRt A UALIFICAGAD

UFCD integradas em UFCD UFCD integradas em
percursos de nivel integradas em | percursos de nivel pés
basico percursos de secundario

nivel secundario

Prioritariamente adultos Apenas adultos com | O acesso, organizacao,
ACESSO | com niveis de habilitacdo habilitacdo escolar gestdo, funcionamento,
escolar inferiores ao 3° ciclo | de, pelo menos, 0 3° | avaliacéo e certificacdo
do ensino basico ciclo do ensino destes percursos, sao
basico reguladas no ambito da
legislacdo aplicavel aos
cursos de especializacdo

tecnologica (DL n° 88/2006 de
23 de Maio)

I As habilitagbes escolares exigidas para desenvolver uma UFCD comum a dois referenciais com
: percursos de nivel diferente devem ser as minimas; por exemplo, para UFCD comuns a percursos de
; hivel basico e secundario, deve ser considerada a condigéo de acesso de nivel basico.

I O acesso a UFCD inseridas em percursos de nivel secundario exige uma habilitagdo escolar de,
: pelo menos, o 3° ciclo do ensino basico (artigo 36°, n.° 2 da portaria), 0 que néo inibe o acesso a
; individuos com habilitacdo superior.

I E possivel uma entidade ministrar um curso de formag&o modular integrando UFCD de percursos de
: nivel basico e secundario. Nesse caso, deve ser considerada a condicao de acesso definida para as
 UFCD integradas num percurso de nivel secundario.

25



ANQ

AEEMCL, MACTOIRAL
PRt A UALIFICAGAD

Formacoes Modulares - Entidades promotoras

e formadoras

Entidades promotoras

Entidades formadoras

Quem sao?

Entidades de natureza publica, particular ou
cooperativa, designadamente estabelecimentos
de ensino, centros de formacéao profissional,
autarquias, empresas ou associacoes
empresariais, sindicatos e associa¢cdes de ambito
local, regional ou nacional

Nota: também podem ser formadoras desde que
facam parte da rede de entidades do SNQ

Entidades que integrem a rede de entidades formadoras do
Sistema Nacional de Qualificacbes, designadamente, 0s
estabelecimentos de ensino basico e secundario, 0os centros de
formacéo profissional e de reabilitacdo de gestéo directa e
protocolares, no @mbito dos ministérios responsaveis pelas
areas da formacéo profissional e da educacao, as entidades
formadoras integradas noutros ministérios ou noutras pessoas
colectivas de direito publico, bem como os estabelecimentos de
ensino particular e cooperativo com paralelismo pedagdgico ou
reconhecimento de interesse publico, as escolas profissionais e
as entidades com estruturas formativas certificadas do sector
privado.

Competéncias

1.procedimentos relativos a verificacdo da
conformidade da formac&o modular promovida em
funcao dos referenciais constantes do Catalogo
Nacional de Qualificacbes;

2.apresentacao de candidaturas a financiamento;

3.divulgacéo das suas ofertas formativas;

4.identificacdo e selec¢do dos candidatos a
formacéao;

5.organizacao e disponibilizacdo de toda a
informacado necessaria para 0s processos de
acompanhamento e controlo por parte das
entidades competentes.

1.planeamento das accdes de formacdo a promover ao abrigo
do presente diploma,;

2.garantir os recursos humanos e fisicos necessarios ao
desenvolvimento dos cursos;

3.desenvolvimento das ofertas em conformidade com os
referenciais constantes do Catalogo Nacional de Qualificactes;

4.procedimentos relativos a avaliacdo e certificacdo das
aprendizagens dos formandos;

5.organizacao e disponibilizacdo de toda a informacéo
necessaria para os processos de acompanhamento e controlo
por parte das entidades competentes.

26




Formacoes Modulares - Candidaturas

ANQ

AEEMCL, MACTOIRAL
PRt A UALIFICAGAD

Procedimentos para o desenvolvimento de formac6es modulares
— Entidade formadora

A entidade formadora que pretenda ministrar uma formag¢ao modular, deve registar-se
previamente junto da Agéncia Nacional para a Qualificacdo, no site do Catalogo Nacional
de Qualificagcdes em “Formacdes Modulares”.

As candidaturas financeiras a Formacdes Modulares
devem ser apresentadas pela entidade promotora,
junto do Programa Operacional Potencial Humano.

- - ya - ~ Ve ~ I
I Se uma entidade tiver varias delegacdes no Pais, cada delegagéo que I
: ministrar formacdo modular devera registar-se no site do CNQ. I

27



ANGQ  FormacoOes Modulares — Entidades formadoras

AEEMCL, MACTOIRAL
PRt A UALIFICAGAD

Formacao modular — UFCD da componente de formacao de base

A formacao modular, desenvolvida com base em UFCD integradas na componente de
formacao de base, ministrada por entidades formadoras certificadas (que n&o sejam
estabelecimentos de ensino publico, privado ou cooperativo, escolas profissionais ou centros
de formacéo de gestao directa ou protocolares), ndo pode ultrapassar um ter¢co do volume
total anual da formacéao realizada (artigos 4° e 5°).

Formacao modular — UFCD da componente tecnolégica

Até a certificacdo das entidades formadoras por areas de educacéo e formacéao (ie, até a
publicacao da Portaria prevista no DL n® 396/2007 do SNQ), estas podem promover formacoes
modulares da componente de formacao tecnologica:

* Se essa componente integrar referenciais de formacéo de cursos EFA para os quais tenham
autorizacao de funcionamento ou

* Se esta se inserir nas areas de educacéao e formacao indicadas na respectiva candidatura de
acreditacao ou

*Se esta se inserir nas areas para as quais estejam reconhecidas na respectiva lei organica,
diploma de criacdo, homologacé&o ou autorizacdo de funcionamento, ou outro regime especial
aplicavel.

28
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ANQ
AEEMCL, MACTOIRAL
PRt A UALIFICAGAD

Organizacao dos cursos modulares

UECD Formacao
de Base

__________________________________________________________________________________________________

Cursos <= 600 horas

A duracado de um curso de formacgéo modular pode variar entre 25 e 600 horas

Em cursos cuja duracéo seja superior a 300 horas, exige-se que 1/3
. das UFCD seja da componente de formacéo de base |

__________________________________________________________________________________________________

Formacao
Tecnoldgica

Formacoes Modulares — Organizacao dos

cursos
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Q AN Formagdes Modulares

FRLA A, LILIFRC A

Na formacao modular:

... 0S grupos de formacao n&o podem em nenhum momento
exceder os 25 formandos (art. 38°).

... aassiduidade do formando n&o pode ser inferior a 90% da
carga horaria total do curso (art. 399).

... Ndo existe obrigatoriedade de co-docéncia para as UFCD da
formacao de base.

... hao existe area de PRA (portefdlio reflexivo de aprendizagens)

... 0s formadores devem deter habilitagdes nos termos
previstos para os cursos EFA (componente de formacao de base

e componente de formacao tecnoldgica).
30



ANO Formacoes Modulares — Certificados e
e Diplomas (art.44°)

Certificado de qualificacoes

*Conclusao com aproveitamento de uma formacao modular (o certificado discrimina todas as UC/UFCD
concluidas com aproveitamento)

*Conclusao com aproveitamento de uma formacao modular que permita a obtencdo de uma qualificacao
constante no CNQ (o certificado discrimina todas as UC/UFCD constantes na qualificacdo obtida) — neste caso
designa-se por Certificado final de qualificagdes.

Diploma

*Conclusdo com aproveitamento de uma formagéo modular que permita a obtencdo de uma qualificagéo
constante no CNQ

Os modelos de certificado de qualificacdes e diploma sdo os mesmos definidos para 0s cursos
EFA.

O certificado de qualificacfes é emitido pelo responsavel maximo da entidade formadora,
sempre que o adulto conclua com aproveitamento uma formagao modular

O certificado final de qualificagcfes e o diploma sao emitidos pelo Centro Novas Oportunidades,
quando o adulto obtém uma qualificacédo constante no CNQ

Ver Orientacdo Téecnica8 e 10
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FormacOes Modulares — Processo de
ANQ e
S Certificacao (art.45°)

No caso da formacao modular permitir a obtencé&o de uma
gualificacdo do CNQ:

... 0 adulto para proceder a validacéo final do seu percurso de formagao perante a

comissao técnica (prevista no n.° 2 do artigo 43.9) e obter o certificado final
de qualificacdes e o diploma, deve dirigir-se a um Centro Novas Oportunidades
inserido numa das seguintes entidades promotoras:

e estabelecimentos de ensino publico ou privado ou cooperativo com autonomia
pedagdgica, incluindo as escolas profissionais;

» centros de formacéao profissional de gestéao directa ou participada.

A comissé&o técnica compete avaliar o percurso efectuado nas varias entidades em
gue tenha realizado a sua formacé&o modular, designadamente, verificando a
conformidade do respectivo processo e emitir parecer para emissao do certificado
final de qualificacdes e do diploma.

_______________________________________________________________________________________________________

A constituicao e funcionamento da comissao é da responsabilidade do Centro Novas Oportunidades,
cabendo a Agéncia Nacional para a Qualificacao, I.P. regular a composicao e condi¢des de funcionamento
dessas comissoes, através de despacho a publicar em Diario da Republica.
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4. As orientacOes técnicas da
ANQ

eCursos EFA

Formacoes Modulares
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ANQ um curso EFA B1, B2, B1+B2

AEEMCL, MACTOIRAL
PRt A UALIFICAGAD

Q ORIENTACAO TECNICA 1 — Componente tecnolégica de

Para realizar um curso EFA Bl1, B2 ou B1 + B2, no que respeita ao
desenvolvimento da componente de formacao tecnoldgica, devem ministrar-
se as primeiras UFCD desta componente constantes no referencial de
formacao correspondente a saida profissional do curso ministrado, até
perfazer um total de 350h (de acordo com o anexo 1 da Portaria).

Quando a soma destas primeiras UFCD exceder 350h, deve considerar-se
a carga horaria imediatamente inferior: 325h.
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ORIENTACAO TECNICA 2 — Actividade profissional
ANQ em area afim

AEEMCL, MACTOIRAL
PRt A UALIFICAGAD

Para os adultos que exercam uma actividade profissional numa area afim a
saida profissional do curso frequentado ndo lhe é exigida a realizacdo da
formacéao pratica em contexto de trabalho (art. 11° e 159).

Para estes efeitos, considera-se como “area afim” uma area profissional com
afinidades do ponto de vista das competéncias a mobilizar, pertencendo, ou
nao, a mesma area de Educacao e Formacao.

Exemplos:

H1: Areas de Educacéo e Formac&o diferentes
Pasteleiro(a)/Padeiro(a) (Industrias Alimentares) e o Cozinheiro/a (Hotelaria e Restauracao)

H2: Dentro da mesma area de Educacéo e Formacao (Industria Téxtil)
Modelista de Vestuario e Costureiro/a Modista
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ANQ Componente de formacao tecnologica

AEEMCL, MACTOIRAL
PRt A UALIFICAGAD

Q ORIENTACAO TECNICA 3 - Carga horaria total da

Sempre que a carga horaria total da componente tecnologica dos
referenciais de formacao constantes no Catalogo Nacional de Qualificacoes
(CNQ) seja diferente das 1000h (nivel 2) e das 1200h (nivel 3) previstas na
nova Portaria dos cursos EFA e Formacoes Modulares (de acordo com o
disposto nos anexos 1 e 3), as entidades devem sequir os referenciais de

formacao constantes do CNO.
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ORIENTACAO TECNICA 4 — Percursos flexiveis

A duracao minima da formacéo de 100 horas aplica-se apenas aos
percursos flexiveis (que serao definidos em funcao das
necessidades de formacao constantes do Plano Pessoal de

Qualificacéo, quando o adulto € encaminhado por um Centro Novas
Oportunidades).

[Nota b) do anexo 3 e nota a) do anexo 4)]
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ANQ

AEEMCL, MACTOIRAL
PRt A UALIFICAGAD

Q ORIENTACAO TECNICA 5 — Durac&o minima do PRA

A duracdo minima de 10h para a area de Portefélio Reflexivo de
Aprendizagem (PRA) aplica-se ao percurso flexivel minimo de 100h (de
acordo com os anexos 3 e 4)
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Q ANOQ ORIENTACAO TECNICA 6 — Limite minimo para grupos
e de formandos de cursos EFA

Uma vez que a Portaria que regula os cursos EFA apenas define um
limite maximo (artigo 19°), considera-se como adequado o limite minimo

para a constituicdo dos grupos de formacao o numero de 10 formandos, a

excepcado dos percursos flexiveis (que serdo definidos em funcao das
necessidades de formacao constantes do Plano Pessoal de Qualificacao,
guando o adulto € encaminhado por um Centro Novas Oportunidades).
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Q ANQ ORIENTACAO TECNICA 8 — Modelo para diploma

AEEMCL, MACTOIRAL
R A GUALIFICAGAD

O modelo de Diploma para os cursos EFA e para Formacdes Modulares
deve ser impresso no modelo n°® 1917 da Imprensa Nacional - Casa da
Moeda.
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ANO ORIENTACAO TECNICA 9 — Areas de educacéo e

ACEMCL, MACICHAL

Wy by formacao

1. As entidades formadoras cujas areas de educacao e formacéo tenham merecido
decisao favoravel na candidatura de acreditacdo e ndo constem no CNQ, podem
ministrar UFCD integradas noutras areas do CNQ desde que constem da
listagem constante no Anexo 1 (UFCD com designacdes e conteudos
relacionados com as areas de educacao e formacao indicadas pelas entidades
formadoras)

Listagem de UFCD a disponibilizar integradas nas seguintes areas:
090 - Desenvolvimento pessoal

222 — Linguas e literaturas estrangeiras

345 — Gestao e administracao (por ex. Gestao de pessoas)

380 — Direito

2. As entidades formadoras que tenham merecido decisédo favoravel na candidatura de
acreditacado para area 482 — Informatica na Optica do utilizador, face a inexisténcia
desta area no CNQ, poderéo desenvolver formacdo modular na area 481 —
Ciéncias informaticas
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ANO ORIENTACAO TECNICA 9 — Areas de educacéo e

ACEMCL, MACICHAL

Wy by formacao

(Cont.)

3. As entidades formadoras que tenham merecido deciséo favoravel na candidatura de
acreditacao para a area 814 — Servicos domésticos, poderao desenvolver
formacao modular a partir das UFCD constantes nas qualificacdes “Assistente
familiar e de apoio a Comunidade” e “Agente em geriatria”. Esta situacao resulta de
uma reclassificacao destas qualificagcdes que originalmente estavam integradas na
area 814 e que agora constam na area 762 — Trabalho Social e Orientacao.

4. As entidades formadoras que tenham merecido decisao favoravel na candidatura de
acreditacao para a area 819 — Servicos pessoais -Programas néo classificados
noutra area de formacéao, poderdo desenvolver formacado modular a partir das
UFCD constantes na qualificacao “Operador de Hidrobalneoterapia”. Esta situacao
resulta de uma reclassificacao desta qualificacéo que originalmente estava
integrada na area 819 e que agora consta na area 729 — Saude.
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ANO ORIENTACAO TECNICA 9 — Areas de educacéo e
Wyt formacao

(Cont.)

5. As entidades formadoras que tenham merecido deciséo favoravel na candidatura de
acreditacao para as seguintes areas de educacao e formacéao (ndo contempladas
no CNQ):

340 — Ciéncias empresariais

480 — Informatica

520 — Engenharia e técnicas afins

540 — Industrias transformadoras

620 — Agricultura, silvicultura e pescas
760 — Servicos Sociais

810 — Servicos Pessoais

860 — Servicos de Seguranca

poderao desenvolver formagcao modular a partir dos referenciais de formacgao

do CNQ integrados nas areas de educacao e formacao constante na coluna B
do quadro seguinte.
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ANO ORIENTACAO TECNICA 9 — Areas de educagéo e formacao

ACEMCL, MACICHAL
FRA A QUALIFICAGAD

Coluna A Coluna B
Areas com parecer favoravel na candidatura de Acreditagio Areas do CNQ que integram UFCD passiveis de desenvolvimento em
formacdo Modular

340 - Ciéncias empresariais 341 - Comércio

342 — Marketing e publicidade

343 - Financas, banca e seguros

344 — Contabilidade e Fiscalidade

345 — Gestdo e Administracdo

346- Secretariado e trabalho Administrativo
347 — Enquadramento na Organizacdo/ empresa

480 — Informatica 481 - Ciéncias Informaticas

520 — Engenharia e técnicas afins 521 — Metalurgia e Metalomecénica

522 — Electricidade e Energia

523 — Electronica e Automagdo

524 — Tecnologia dos processos quimicos

525 — Construcdo e Reparacdo de Veiculos a Motor

540 — Industrias transformadoras 541 — IndUstrias Alimentares

542 — IndUstria do Téxtil, Vestuério, Calgado e Couro
543 — Materiais (madeiras, ceramica, cortica, outros)
544 — Industrias Extractivas

620 — Agricultura, silvicultura e pescas 621 — Producéo Agricola e Animal
622 — Floricultura e Jardinagem
623 — Silvicultura e Caca

624 — Pescas

760 — Servicos Sociais 761 — Servico de apoio a criangas e jovens
762 — Trabalho social e orientagdo

810 — Servicos Pessoais 811 — Hotelaria e restauragdo
812 — Turismo e lazer

813 — Desporto

815 — Cuidados de beleza
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860 — Servicos de Seguranca 861 — Proteccdo de pessoas e bens
862 — Seguranca e higiene no trabalho




ANO ORIENTACAO TECNICA 10 — Avaliacdo das UC/ UFCD

ACEMICLS MATIOHAL

Wory e nas Formagcdes Modulares

Avaliacao das UC/ UFCD integradas na Componente de Formacéao de
base|d<§ um Percurso formativo B3 e B2+B3 (nivel basico/habilitacdo
escolar

A certificacdo da formacao de base esta dependente da validagédo de todas as Unidades de
Competéncia (UC) que constituem cada Area de Competéncia-Chave

Avaliagéo das UC/ UFCD integradas na Componente de Formacao de
base de um percurso formativo de nivel secundario (habilitacdo escolar)

A certificacdo esta dependente da validacdo de duas competéncias em cada UC/UFCD da componente
de formacéo de base (tal como acontece nos cursos EFA)

Avaliacao das UFCD integradas na Componente de Formacao
Tecnoldgica de um percurso formativo de nivel basico ou secundario

Os critérios de avaliacdo para as UFCD, de acordo com o artigo 42°, sédo: participacao,
motivagcdo, aquisicdo e aplicacdo de conhecimentos, mobilizacdo de competéncias em
novos contextos, relacdes interpessoais, trabalho em equipa, adaptacdo a uma nova
tarefa, pontualidade e assiduidade.



ORIENTACAO TECNICA 11 - Grupos de recrutamento
ANQ para as UFCD de Linguas Estrangeiras

AEEMCL, MACTOIRAL
R A GUALIFICAGAD

Para ministrar as UFCD de Linguas Estrangeiras (cédigos CLC LEI e
CLC_LEC), na area de Cultura, Lingua e Comunicacéo (CLC), admitem-se
grupos de recrutamento especificos associados a Lingua Estrangeira a
desenvolver.

Exemplos:

Grupo 330 - Inglés
Grupo 350 — Espanhol
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ORIENTACAO TECNICA 12 - Condicdes de acesso aos
Mﬁﬁg Percursos Formativos Tipo B e Tipo C

FRLA A, LILIFRC A

Tendo em conta a existéncia de 3 percursos formativos para os cursos EFA, definidos de acordo com
as habilitacbes escolares dos adultos:

S- tipo A (‘acesso com o 9° ano)
S- tipo B (‘acesso com o 10° ano)
S- tipo C (‘acesso com o 11° ano)

emergiu a necessidade de explicitar as condicdes minimas de acesso associadas as diferentes
ofertas/modalidades de formacao.

Assim:

O reconhecimento das condi¢cOes de acesso aos percursos formativos EFA de Tipo B e Tipo C tem
lugar no momento prévio de diagnéstico dos formandos, no qual se realiza uma analise e avaliagdo do
perfil de cada candidato.

1.Relnem as condicdes de acesso aos percursos formativos EFA Tipo B os adultos provenientes de planos de estudo
anteriores ao Decreto-Lei n.° 74/2004, de 26 de Marco, que:

1.1. Tendo frequentado percursos formativos organizados por 3 anos de escolaridade, tenham reunido condi¢des de
transicdo do primeiro para o segundo ano do ciclo de estudos.

1.2. Tendo frequentado o ensino secundario recorrente por unidades/blocos capitalizaveis, tenham concluido, pelo
menos, 1/3 da totalidade das unidades que constituem o curso.

1.3. Tendo frequentado os cursos profissionais, tenham concluido com aproveitamento um conjunto de modulos que
perfacam, pelo menos, 1/3 da carga horaria total prevista para o curso. 47



ORIENTACAO TECNICA 12 - Condicdes de acesso aos
Percursos Formativos Tipo B e Tipo C

ANQ

AEEMCL, MACTOIRAL
PRt A UALIFICAGAD

(Cont.)

3. Relinem as condi¢cdes de acesso aos percursos formativos Tipo C os adultos
provenientes de planos de estudo anteriores ao Decreto-Lei n.° 74/2004, de 26
de Marco, que:

3.1. Tendo frequentado percursos formativos organizados por 3 anos de
escolaridade, tenham reunido condicGes de transicao do segundo para o terceiro
ano do ciclo de estudos.

3.2. Tendo frequentado o ensino secundario recorrente por unidades/blocos
capitalizaveis, tenham concluido, pelo menos, 2/3 da totalidade das unidades que
constituem o curso.

3.3. Tendo frequentado os cursos profissionais, tenham concluido com
aproveitamento um conjunto de modulos que perfagcam, pelo menos, 2/3 da carga
horaria total prevista para o curso.
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ORIENTACAO TECNICA 12 - Condicdes de acesso aos
Mﬁﬁg Percursos Formativos Tipo B e Tipo C

FRLA A, LILIFRC A

(Cont.)

4. Reunem as condi¢cdes de acesso aos percursos formativos EFA Tipo C os alunos
provenientes de planos de estudo criados ao abrigo do Decreto-Lei n.°
74/2004, de 26 de Marco, que:

4.1. Tendo frequentado os cursos cientifico-humanisticos, tecnologicos ou
artisticos especializados no dominio das artes visuais e dos audiovisuais,
tenham reunido condi¢des de transi¢cdo do segundo para o terceiro ano, nos
termos do respectivo regime de avaliacdo das aprendizagens.

4.2. Tendo frequentado os cursos do ensino secundario recorrente ou cursos
profissionais, tenham realizado todos os modulos de todas as disciplinas
previstas para o primeiro e o segundo anos do ciclo de estudos, ou de todas
as disciplinas, menos uma ou menos duas.

4.3. Tendo frequentado os cursos de educacao e formacéo, tenham realizado
todos os moédulos de todas as disciplinas que integram o primeiro ano do
ciclo de estudos dos cursos de educacéao e formacao, que conferem
certificacéo de nivel secundario com um ciclo de formagao superior a um
ano, ou de todas as disciplinas, menos uma ou menos duas. 49



ORIENTACAO TECNICA 12 - Condicdes de acesso aos
Percursos Formativos Tipo B e Tipo C

ANQ

AEEMCL, MACTOIRAL
PRt A UALIFICAGAD

(Cont.)

5. Os alunos que tenham frequentado os cursos da Aprendizagem reunem as
condi¢cdes de acesso aos percursos formativos EFA:

5.1. Tipo B, desde que tenham reunido condi¢cOes de transi¢cao do primeiro para o
segundo periodo de formacgao, nos termos do respectivo Regulamento de
Avaliacao.

5.2. Tipo C, desde que tenham reunido condi¢des de transicdo do segundo para o
terceiro periodo de formacéao, nos termos do respectivo Regulamento de
Avaliacéo.

6. Compete ao mediador pessoal e social verificar as habilitacGes apresentadas pelo
formando, no ambito das competéncias previstas na alinea a) do numero 1 do
Artigo 25° da Portaria n.° 230/2008, de 7 de Marco.
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