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Unidades de Competéncia (UC) PRE-DEFINIDAS"

Ponderagio™

Tarefas Conhecimentos e saberes sociais e relacionais )

UC 1 - Aplicar os conceitos afetos ao imposto sobre o rendimento de pessoas singulares

UFCD 0575 - Imposto sobre o rendimento (IRS)

1.1 - Apura o rendimento coletavel A

para o IRS Incidéncia, estrutura e apuramento do IRS (UFCD 0575). 3
1.2 - Preenche as obrigagbes

declarativas de IRS através de Incidéncia, estrutura e apuramento do IRS (UFCD 0575). 4
aplicagdo informatica

UC 2 - Aplicar os conceitos afetos ao imposto sobre o rendimento de pessoas coletivas

UFCD 0576 - Imposto sobre o rendimento (IRC)

2.1 - Apura o lucro tributavel Incidéncia, isengdes, apuramento, liquidagao e pagamento (UFCD 0576). 2
2.2 - Apura a matéria coletavel Incidéncia, isengdes, apuramento, liquidagao e pagamento (UFCD 0576). 3
2.3 - Calcula as demais obrigacdes
decorrentes da sujeicdo ao IRC
2.4 - Preenche as obrigagdes
declarativas inerentes ao IRC

Incidéncia, isengdes, apuramento, liquidagdo e pagamento (UFCD 0576). 3

Incidéncia, isen¢des, apuramento, liquidagédo e pagamento (UFCD 0576). 3

UC 3 - Aplicar os conceitos afetos aos impostos sobre o patriménio

UFCD 0577 - Impostos sobre o patriménio

3.1 - Efetua a liquidagéo e

pagamento do M Imposto municipal sobre iméveis (IMI) (UFCD 0577). 3
3.2 - Efetua a liquidagéo e Imposto municipal sobre as transmissdes onerosas de iméveis (IMT) (UFCD 0577). 3
pagamento do IMT

3.3 - Efetua a liquidagao e Imposto do selo (UFCD 0577). 3

pagamento do imposto do selo

UC 4 - Executar langamentos contabilisticos

UFCD 6222 - Introducéo ao cddigo de contas e normas contabilisticas

4.1 - Calcula o IVA, nas operagdes
ativas e passivas

4.2 - Classifica documentos nas
classes 1 a 8 do SNC, observando | Introdugdo ao cédigo de contas e normas contabilisticas (UFCD 6222). 4
a legislacgdo aplicavel

4.3 - Executa lancamentos
contabilisticos em aplicagbes
informaticas

Introdugéo ao cédigo de contas e normas contabilisticas (UFCD 6222). 4

Introdugéo ao codigo de contas e normas contabilisticas (UFCD 6222); Aplicagdes informaticas de
contabilidade (UFCD 0664).

UC 5 - Preencher modelos de demonstragdes financeiras

UFCD 6216 - Modelos de demonstragdes financeiras

5.1 - Preenche modelos de
demonstragdes financeiras para as
entidades sujeitas ao SNC ou para
aquelas que apliquem as normas Modelos de demonstracdes financeiras (UFCD 6216). 3
internacionais de contabilidade
(anexos 1, 2, 3,4,5e 6 do SNC -
estrutura concetual)

5.2 - Preenche modelos de
demonstragdes financeiras para as
entidades que apliguem a NCRFPE
(anexos 7, 8, 9 e 10 - modelos
reduzidos, do SNC - estrutura
concetual)

Modelos de demonstracdes financeiras (UFCD 6216). 5

UC 6 - Aplicar as regras de gestdao administrativa e material de stocks

UFCD 7851 - Aprovisionamento, logistica e gestao de stocks
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6.1 - Regista entradas e saidas de
stocks

Estrutura organizacional, comunicacéo organizacional, funcdes na empresa (UFCD 0649); Legislagao
comercial (UFCD 0563); Legislagcdo administrativa (UFCD 0593); Nog¢des e normas da qualidade (UFCD
1122); Calculo financeiro e atuarial (UFCD 0580); Principios de fiscalidade (UFCD 0601);
Aprovisionamento, logistica e gestédo de stocks (UFCD 7851); Direito aplicado as empresas - algumas
especificidades (UFCD 6223); Aplicagdes informaticas de gestéo - area comercial (UFCD 0571); Gestéo
de recursos informaticos (UFCD 0617).

6.2 - Determina formas de
organizagdo e armazenagem de
stocks

Estrutura organizacional, comunicagdo organizacional, fungées na empresa (UFCD 0649); Legislagéo
comercial (UFCD 0563); Legislacdo administrativa (UFCD 0593); Noc¢des e normas da qualidade (UFCD
1122); Calculo financeiro e atuarial (UFCD 0580); Principios de fiscalidade (UFCD 0601);
Aprovisionamento, logistica e gestédo de stocks (UFCD 7851); Direito aplicado as empresas - algumas
especificidades (UFCD 6223); Aplicagdes informaticas de gestéo - area comercial (UFCD 0571).

6.3 - Elabora fichas de armazém
em FIFO ou custo médio
ponderado

Nogdes e normas da qualidade (UFCD 1122); Célculo financeiro e atuarial (UFCD 0580);
Aprovisionamento, logistica e gestdo de stocks (UFCD 7851); Aplicacdes informaticas de gestao - area
comercial (UFCD 0571); Gestao de recursos informaticos (UFCD 0617).

6.4 - Classifica os stocks

Estrutura organizacional, comunicagao organizacional, fun¢cdes na empresa (UFCD 0649); Nogdes e
normas da qualidade (UFCD 1122); Calculo financeiro e atuarial (UFCD 0580); Principios de fiscalidade
(UFCD 0601); Direito aplicado as empresas - algumas especificidades (UFCD 6223); Aprovisionamento,
logistica e gestao de stocks (UFCD 7851); Aplicagdes informaticas de gestéo - area comercial (UFCD
0571); Gestao de recursos informaticos (UFCD 0617).

6.5 - Analisa consumos e
determina o ponto de encomenda

Estrutura organizacional, comunicagéo organizacional, fungdes na empresa (UFCD 0649); Nocdes e
normas da qualidade (UFCD 1122); Calculo financeiro e atuarial (UFCD 0580); Principios de fiscalidade
(UFCD 0601); Direito aplicado as empresas - algumas especificidades (UFCD 6223); Aprovisionamento,
logistica e gestao de stocks (UFCD 7851); Aplicagdes informaticas de gestéo - area comercial (UFCD
0571); Gestéo de recursos informaticos (UFCD 0617).

UC 7 - Proceder a aquisigdo de equipamentos e servigos

UFCD 0618 - Aquisicdo de equipamentos e servigos

7.1 - Diagnostica as necessidades
de aquisicdo de equipamentos e
Servigos

Estrutura organizacional, comunicagéo organizacional, fungdes na empresa (UFCD 0649); Administracdo
das organizagdes (UFCD 0594); Nogdes e normas da qualidade (UFCD 1122); Aquisi¢édo de
equipamentos e servigos (UFCD 0618).

7.2 - Define fatores decisivos na
aquisicao de equipamentos e
Servigos

Estrutura organizacional, comunicagéo organizacional, fungées na empresa (UFCD 0649); Legislagéo
comercial (UFCD 0563); Legislacdo administrativa (UFCD 0593); Noc¢des e normas da qualidade (UFCD
1122); Calculo financeiro e atuarial (UFCD 0580); Principios de fiscalidade (UFCD 0601); Direito
aplicado as empresas - algumas especificidades (UFCD 6223); Aplicagdes informaticas de gestao - area
comercial (UFCD 0571); Aquisicdo de equipamentos e servigos (UFCD 0618); Gestao de recursos
informaticos (UFCD 0617); Técnicas de marketing (UFCD 0608); Aplicacdes informaticas de
contabilidade (UFCD 0664).

7.3 - Executa as varias fases do
processo de aquisicao de
equipamentos e servigos

Estrutura organizacional, comunicagéo organizacional, fungées na empresa (UFCD 0649); Legislagéo
comercial (UFCD 0563); Legislacdo administrativa (UFCD 0593); Noc¢des e normas da qualidade (UFCD
1122); Calculo financeiro e atuarial (UFCD 0580); Principios de fiscalidade (UFCD 0601); Direito
aplicado as empresas - algumas especificidades (UFCD 6223); Aplica¢des informaticas de gestao - area
comercial (UFCD 0571); Aquisigao de equipamentos e servigos (UFCD 0618); Gestéo de recursos
informaticos (UFCD 0617).

UC 8 - Executar procedimentos administrativos de recursos humanos

UFCD 0612 - Nogoes basicas de gestéo técnica de Recursos Humanos

8.1 - Organiza processos de
recrutamento, selegdo, admissao e
avaliagéo dos recursos humanos

Estrutura organizacional, comunicagéo organizacional, fungdes na empresa (UFCD 0649); Fungao
pessoal - legislagdo laboral (UFCD 0674); Principios de fiscalidade (UFCD 0601); Impostos sobre o
rendimento (UFCD 0575); Nogdes basicas de gestéo técnica de recursos humanos (UFCD 0612);
Recursos humanos - relatério unico (UFCD 6736).

8.2 - Planifica acdes de formacgéo
interna dos recursos humanos

Estrutura organizacional, comunicagéo organizacional, fungdes na empresa (UFCD 0649); Fungao
pessoal - legislacéo laboral (UFCD 0674); Principios de fiscalidade (UFCD 0601); Impostos sobre o
rendimento (UFCD 0575); Nogdes basicas de gestdo técnica de recursos humanos (UFCD 0612);
Recursos humanos - relatério unico (UFCD 6736).

8.3 - Gere as bases de dados da
aplicagéo informatica de recursos
humanos

Estrutura organizacional, comunicagdo organizacional, fungdes na empresa (UFCD 0649); Fungao
pessoal - legislagéo laboral (UFCD 0674); Principios de fiscalidade (UFCD 0601); Nogdes basicas de
gestao técnica de recursos humanos (UFCD 0612); Recursos humanos - relatério unico (UFCD 6736);
Aplicacéo informatica de gestao de pessoal (UFCD 0616).

8.4 - Processa vencimentos em
aplicagdes informaticas

Estrutura organizacional, comunicagéo organizacional, fungdes na empresa (UFCD 0649); Fungao
pessoal - legislagdo laboral (UFCD 0674); Principios de fiscalidade (UFCD 0601); Nogdes basicas de
gestéo técnica de recursos humanos (UFCD 0612); Recursos humanos - relatério unico (UFCD 6736);
Aplicacéo informatica de gestao de pessoal (UFCD 0616 ).

UC 9 - Preencher o relatério unico

UFCD 6736 - Recursos humanos — relatério tnico

9.1 - Elabora o relatério Gnico

Recursos humanos - relatério unico (UFCD 6736).

UC 10 - Elaborar os planos operacionais de marketing

UFCD 0366 - Plano de marketing

10.1 - Analisa a situagao interna e
externa do negdécio - empresa,
concorréncia e SWOT

Plano de marketing (UFCD 0366).

10.2 - Estabelece os objetivos do
plano de marketing

Plano de marketing (UFCD 0366).

10.3 - Desenhal/prepara
estratégias de marketing-mix

Plano de marketing (UFCD 0366).

10.4 - Estabelece, elabora/planifica
planos de acédo

Plano de marketing (UFCD 0366).
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UC 11 - Executar o controlo de gestao

UFCD 0620 - Controlo de gestao

11.1 - Elabora orgamentos de
gestao

Controlo de gestédo (UFCD 0620).

11.2 - Apura e analisa desvios
or¢camentais

Controlo de gestédo (UFCD 0620).

11.3 - Diagnostica as
necessidades da empresa e
determina o sistema de controlo de
gestao

Controlo de gestédo (UFCD 0620).

UC 12 - Controlar projetos de investimentos

UFCD 0606 - Projetos de investimento

12.1 - Planifica um projeto de
investimento

Estrutura organizacional, comunicagéo organizacional, fungées na empresa (UFCD 0649); Administracdo
das organizagdes (UFCD 0594); Nogbes e normas da qualidade (UFCD 1122); Calculo financeiro e
atuarial (UFCD 0580); Contratos comerciais especiais, propriedade industrial e insolvéncia (UFCD
6223); Aquisi¢ao de equipamentos e servigos (UFCD 0618); Instituicdes bancarias e titulos de crédito
(UFCD 0607); Controlo de gestdo (UFCD 0621); Fluxos de gestao financeira (UFCD 0605); Auditoria e
controlo de interno (UFCD 0622); Projetos de investimento (UFCD 0606).

12.2 - Controla a execugao de um
projeto de investimento

Estrutura organizacional, comunicagao organizacional, fun¢cdes na empresa (UFCD 0649); Administracao
das organizagdes (UFCD 0594); Nocdes e normas da qualidade (UFCD 1122); Célculo financeiro e
atuarial (UFCD 0580); Contratos comerciais especiais, propriedade industrial e insolvéncia (UFCD
6223); Aquisigao de equipamentos e servigos (UFCD 0618); Instituicdes bancarias e titulos de crédito
(UFCD 0607); Controlo de gestdo (UFCD 0621); Fluxos de gestao financeira (UFCD 0605); Auditoria e
controlo de interno (UFCD 0622); Projetos de investimento (UFCD 0606).

12.3 - Efetua a analise custo-
beneficio e de risco

Estrutura organizacional, comunicagéo organizacional, fungées na empresa (UFCD 0649); Administracdo
das organizagdes (UFCD 0594); Nogbes e normas da qualidade (UFCD 1122); Calculo financeiro e
atuarial (UFCD 0580); Contratos comerciais especiais, propriedade industrial e insolvéncia (UFCD
6223); Aquisi¢ao de equipamentos e servigos (UFCD 0618); Instituicdes bancarias e titulos de crédito
(UFCD 0607); Controlo de gestdo (UFCD 0621); Fluxos de gestao financeira (UFCD 0605); Auditoria e
controlo de interno (UFCD 0622); Projetos de investimento (UFCD 0606).

UC 13 - Executar operagdes de analise econoémica e financeira

UFCD 0619 - Métodos e técnicas de analise econdmica e financeira

13.1 - Calcula o fundo de maneio
liquido

Métodos e técnicas de analise financeira (UFCD 0619).

13.2 - Determina o equilibrio
financeiro, o cash-flow e o
autofinanciamento

Métodos e técnicas de analise financeira (UFCD 0619).

13.3 - Procede a anélise
econdmica e financeira através de
demonstragdes financeiras

Métodos e técnicas de analise econdmica e financeira (UFCD 0619); Sistema de normalizagéo
contabilistica (UFCD 6214).

13.4 - Calcula a rendibilidade da
empresa e do capital préprio

Métodos e técnicas de analise econémica (UFCD 0619).

13.5 - Elabora orcamentos
previsionais

Elaboragao de orgamentos (UFCD 0619).

13.6 - Analisa desvios orgamentais

Elaboragéo de orgamentos (UFCD 0619).

UC 14 - Aplicar procedimentos de controlo interno

UFCD 0622 - Auditoria e controlo interno

14.1 - Aplica os procedimentos de
controlo interno definidos na
organizagao

Controlo interno (UFCD 0622).

14.2 - Prepara a documentagao
financeira para as auditorias

Controlo interno (UFCD 0622).
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UNIDADES DE COMPETENCIA (UC) DA BOLSA

- Deverao ser selecionadas 1 UC da area Bolsa -

Tarefas Conhecimentos e saberes sociais e relacionais Pon&e;as(géo
UC 15 - Elaborar, executar e controlar os orgamentos dos servigos publicos
UFCD 6220 - Orcamentacéo dos servigos publicos
15.1 -
Elabora
orgamentos | Lei do enquadramento orgamental, métodos de elaboragdo orgamental, execucéo e controlo orcamental (UFCD 6220); 3
dos Contabilidade publica (UFCD 6221).
Servigos
publicos
15.2 -
Analisa
g?j;:soj € Lei do enquadramento orgcamental, métodos de elaboragédo orgamental, execugéo e controlo orgamental (UFCD 6220). 5
medidas
corretivas
15.3 -
Analisa o
controlo Lei do enquadramento orgamental, métodos de elaboragédo orgamental, execugéo e controlo orgamental (UFCD 6220). 3
orgcamental
- despesa
15.4 -
Analisa o
controlo Lei do enquadramento orgamental, métodos de elaboracdo orgamental, execugéo e controlo orgamental (UFCD 6220). 3
orgcamental
- receita
UC 16 - Gerir a cadeia de abastecimentos
UFCD 6224 - Gestédo da cadeia de abastecimentos
ése.t]ér-mina Estrutura organizacional, comunicagéo organizacional, fungdes na empresa (UFCD 0649); Legislagcdo comercial (UFCD 0563);
i sy Legislagdo administrativa (UFCD 0593); Administracdo das Organizagdes (UFCD 0594); Nogcdes e normas da qualidade (UFCD
e ———— 1122); Principios de fiscalidade (UFCD 0601); Aprovisionamento, logistica e gestao de stocks (UFCD 7851); Contratos 5
i Eados comerciais especiais, propriedade industrial e insolvéncia (UFCD 6223); Aquisicdo de equipamentos e servigos (UFCD 0618);
= caqda Instituicdes bancarias e titulos de crédito (UFCD 0607); Controlo de gestdo (UFCD 0620); Planeamento e gestdo da producéo
situagdio (UFCD 0621); Gestao da cadeia de abastecimentos (UFCD 6224).
Estrutura organizacional, comunicagéo organizacional, fungdes na empresa (UFCD 0649); Legislacdo comercial (UFCD 0563);
16.2 - Legislagéo administrativa (UFCD 0593); Administragéo das organiza¢des (UFCD 0594); Nogdes e normas da qualidade (UFCD
Intér reta 1122); Principios de fiscalidade (UFCD 0601); Aprovisionamento, logistica e gestao de stocks (UFCD 7851); Contratos 3
incot[z:‘rms comerciais especiais, propriedade industrial e insolvéncia (UFCD 6223); Aquisigdo de equipamentos e servigos (UFCD 0618);
Instituicdes bancarias e titulos de crédito (UFCD 0607); Controlo de gestdo (UFCD 0620); Planeamento e gestédo da producéo
(UFCD 0621); Gestéo da cadeia de abastecimentos (UFCD 6224).
16.3 - Estrutura organizacional, comunicagéo organizacional, fungdes na empresa (UFCD 0649); Legislagdo comercial (UFCD 0563);
Orienta a Legislagdo administrativa (UFCD 0593); Administracdo das organizagdes (UFCD 0594); Nogdes e normas da qualidade (UFCD
realizagao 1122); Principios de fiscalidade (UFCD 0601); Aprovisionamento, logistica e gestéo de stocks (UFCD 7851); Contratos 3
de comerciais especiais, propriedade industrial e insolvéncia (UFCD 6223); Aquisi¢do de equipamentos e servigos (UFCD 0618);
operagdes | Instituicdes bancarias e titulos de crédito (UFCD 0607); Controlo de gestdo (UFCD 0620); Planeamento e gestao da producéo
de logistica | (UFCD 0621); Gest&do da cadeia de abastecimentos (UFCD 6224).
UC 17 - Preencher e analisar o balango social
UFCD 0679 - Recursos humanos - balango social
17.1 -
Preenche o Recursos humanos - balango social (UFCD 0679). 4
balango
social
17.2 -
Qnallsa 0 Recursos humanos - balango social (UFCD 0679). 4
alango
social
Notas:

*- Unidades elementares que integram a qualificagao e, como tal, constituem unidades de validagéo e certificagao obrigatérias.

LA ponderagao traduz o grau de importancia de cada uma das tarefas no ambito da UC respetiva. As tarefas com ponderagao 5, consideradas fundamentais
e imprescindiveis no ambito da UC, assumem um carater eliminatério para a sua validagao.

. Unidades opcionais que apesar de nao constituirem o essencial da qualificagdo, sdo necessarias para perfazer a qualificagdo. Para a obtengéo da
certificagdo é fixado um numero de UC a selecionar da bolsa.
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