o

QUALIFICAGOES

ANQYEP

AGENCIA NACIONA
PARA A QUAL

LIF v EQ
ENSINO PROFISSIONAL, P

REFERENCIAL DE FORMAGCAO - FORMAGAO TECNOLOGICA

Area de Educacgio e
Formacao

Coadigo e Designacao
do Referencial de
Formacao

Modalidades de
Educacao e Formacao

Total de pontos de
crédito

Publicacao e
atualizacodes

Observacoes

345 . Gestao e Administracao
345033 - Tecnico/a de Apoio a Gestao

Nivel de Qualificacao do QNQ: 4
Nive! de Qualificagao do QEQ: 4

Educacao ¢ Formacao de Adultos
Formacao Modular
Cursos de Aprendizagem

130,25
(inclui 20,00 pontos de crédito da Formagao Pratica em Contexto de Trabalho)

Publicado no Despacho n.°13456/2008, de 14 de Maio, que aprova a versao inicial do Catalogo
Nacional de Qualificagdes.

12 Actualizagdo publicada no Boletim do Trabalho do Emprego (BTE) n° 48 de 29 de dezembro
de 2009 com entrada em vigor a 29 de margo de 2010.

22 Actualizagao publicada no Boletim do Trabalho do Emprego (BTE) n° 41 de 08 de novembro de
2010 com entrada em vigor a 08 de fevereiro de 2011.

3?2 Actualizagao publicada no Boletim do Trabalho do Emprego (BTE) n° 12 de 29 de margo de
2011 com entrada em vigor a 29 de junho de 2011.

42 Actualizagéo publicada no Boletim do Trabalho do Emprego (BTE) n° 48 de 29 de dezembro
de 2012 com entrada em vigor a 29 de margo de 2013.

52 Actualizacdo publicada no Boletim do Trabalho do Emprego (BTE) n° 17 de 08 de maio de
2014 com entrada em vigor a 08 de maio de 2014.

62 Atualizagdo em 01 de setembro de 2016.
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o

CATALOGO

QUALIFICACOES

1. Referencial de Formacgao Global

ANCREP

PARA A QUALIFICACAD EQ
ENSINO PROFISSIONAL, P

Formacao Tecnolégica

Caodigor UFCD pré-definidas Horas P?:I:é?j?tge
0649 1 Estrutura e comunicagéo organizacional 25 2,25
0591 2 Planeamento e areas funcionais da organizagéo 25 2,25
0592 3 Legislagao laboral 25 2,25
0593 4 Legislagao comercial e administrativa 50 4,50
0594 5 Administracdo das organizagbes 25 2,25
0595 6 Qualidade - instrumentos de gestéo 25 2,25
0578 7 Médias, percentagens e proporcionalidades 25 2,25
0579 8 Juro simples e juro composto 25 2,25
0598 9 Fundamentos de contabilidade - livros e mapas contabilisticos 50 4,50
0599 10 Operacoes de fim de exercicio 25 2,25
0664 11 Aplicagdes informaticas de contabilidade 25 2,25
0601 12 Principios de fiscalidade 50 4,50
0575 13 Imposto sobre o rendimento (IRS) 25 2,25
0576 14 Imposto sobre o rendimento (IRC) 50 4,50
0604 il5 Imposto sobre o patriménio - tipologias 25 2,25
0605 16 Fluxos de gestéo financeira 50 4,50
0606 17 Projetos de investimento 50 4,50
0607 18 Instituigdes bancarias 25 2,25
0608 19 Técnicas de marketing 50 4,50
0366 20 Plano de marketing 50 4,50
0610 21 Gestao administrativa e material de stocks 25 2,25
0611 22 Gestao econdmica de stocks 50 4,50
0612 23 Processos de recrutamento, selegéo e admisséo de pessoal 50 4,50
0613 24 Vencimentos 25 2,25
0614 25 Estatisticas das relagdes laborais 25 2,25
0571 26 Aplicagdes informaticas de gestéo - area comercial 25 2,25

REFERENCIAL DE FORMAGAO - FORMAGAO TECNOLOGICA | Técnicola de Apoio a Gestéo - Nivel 4 | 26-10-2018 2/3


http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/664
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/5772
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/633
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/634
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/635
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/636
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/630
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/5765
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/5773
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/5774
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/673
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/637
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/627
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/628
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/5775
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/638
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/639
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/640
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/641
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/430
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/642
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/643
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/644
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/5776
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/645
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/625
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/646

QUALIFICACOES

0616

0617

0618

0619

0620

0621

0622

27

28

29

30

31

32

33

Aplicagdes informaticas de gestdo de pessoal
Gestao de recursos informaticos

Gestao de equipamentos e servigos

Métodos e técnicas de analise econdmica e financeira
Controlo de gestéo

Gestao de produgao

Auditoria e controlo interno

Total da carga horaria e de pontos de crédito da Formagao
Tecnolégica:

ANQYEP

AGENCIA MACIC

-

PARA A QUALIFICACAO E O
ENSING PROFISSIOMNAL, P

25 2,25
50 4,50
50 4,50
50 4,50
50 4,50
50 4,50
50 4,50
1225 110,25

e No caso dos cursos de Educagao e Formagao de adultos (EFA) e nas formagoes modulares certificadas, a carga horaria da

formagao tecnoldgica podem ser acrescidas 210 horas de formagao pratica em contexto de trabalho, sendo esta de caracter
obrigatorio para o adulto que n&o exerga atividade correspondente a saida profissional do curso frequentado ou uma atividade

profissional numa area afim.
e No caso dos cursos de Aprendizagem, parte das UFCD que integram a formagao tecnolégica pode ser desenvolvida na formacéo
pratica em contexto de trabalho, de acordo com as orienta¢des para o desenvolvimento desta componente de formagé&o, disponiveis

em www.iefp.pt

10s cddigos assinalados a laranja correspondem a UFCD comuns a dois ou mais referenciais, ou seja, transferiveis entre referenciais de

formagao.

2 A carga horaria da formagao tecnolégica podem ser acrescidas 210 horas de formagao pratica em contexto de trabalho, & qual

correspondem 20,00 pontos de crédito, sendo esta de carater cbrigatdrio para o adulto que ndo exerga atividade correspondente a saida
profissional do curso frequentado ou uma atividade profissional numa area afim.
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http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/646
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/647
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/648
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/649
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/6469
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/651
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/652
http://www.iefp.pt
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