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REFERENCIAL DE FORMAGCAO - FORMAGAO TECNOLOGICA

Area de Educacgio e
Formacao

Codigo e Designacao
do Referencial de
Formacao

Modalidades de
Educacao e Formacao

Total de pontos de
crédito

Publicacao e
atualizacoes

Observacoes

EM VIGOR

345 . Gestao e Administracao
345033 - Técnico/a de Apoio a Gestao

Nivel de Qualificacdo do QNQ: 4
Nivel de Qualificacao do QEQ: 4

Educacao e Formagao de Adultos
Formacao Modular

Cursos de Aprendizagem

Cursos Profissionais

123,50
(inclui 20,00 pontos de crédito da Formagao Pratica em Contexto de Trabalho)

Publicado no Despacho n.°13456/2008, de 14 de Maio, que aprova a versao inicial do Catalogo
Nacional de Qualificagdes.

12 Actualizag&o publicada no Boletim do Trabalho do Emprego (BTE) n° 48 de 29 de dezembro
de 2009 com entrada em vigor a 29 de margo de 2010.

22 Actualizag&o publicada no Boletim do Trabalho do Emprego (BTE) n° 41 de 08 de novembro de
2010 com entrada em vigor a 08 de fevereiro de 2011.

3?2 Actualizagao publicada no Boletim do Trabalho do Emprego (BTE) n° 12 de 29 de margo de
2011 com entrada em vigor a 29 de junho de 2011.

42 Actualizagéo publicada no Boletim do Trabalho do Emprego (BTE) n° 48 de 29 de dezembro
de 2012 com entrada em vigor a 29 de margo de 2013.

5?2 Actualizagao publicada no Boletim do Trabalho do Emprego (BTE) n° 17 de 08 de maio de
2014 com entrada em vigor a 08 de maio de 2014.

62 Atualizagdo em 01 de setembro de 2016.
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Formacao Tecnolégica

Caodigor UFCD pré-definidas Horas Pzrécé?tge
0649 1 Estrutura e comunicagéo organizacional 50 4,50
0674 2 Funcéo pessoal - legislagéo laboral 25 2,25
0563 3 Legislagéo comercial 25 2,25
0593 4 Legislacao administrativa 25 2,25
0594 5 Administracdo das organizagbes 25 2,25
1122 6 Nocdes e normas da qualidade 25 2,25
0580 7 Calculo financeiro e actuarial 50 4,50
0601 8 Principios de fiscalidade 50 4,50
0575 9 Imposto sobre o rendimento (IRS) 50 4,50
0576 10 Imposto sobre o rendimento (IRC) 50 4,50
0577 11 Impostos sobre o patrimonio 25 2,25
6222 12 Introducéo ao codigo de contas e normas contabilisticas 25 2,25
6214 13 Sistema de Normalizagdo Contabilistica 25 2,25
6216 14 Modelos de demonstragdes financeiras 50 4,50
0664 15 Aplicagdes informaticas de contabilidade 25 2,25
7851 16 Aprovisionamento, logistica e gestéo de stocks 50 4,50
6223 17 Direito aplicado as empresas - algumas especificidades 25 2,25
0618 18 Aquisicao de equipamentos e servicos 25 2,25
0571 19 Aplicagdes informaticas de gestéo - area comercial 25 2,25
0607 20 Instituicdes bancarias e titulos de crédito 25 2,25
0612 21 Nogdes basicas de gestéo técnica de Recursos Humanos 50 4,50
0616 22 Aplicagdes informaticas de gestéo de pessoal 25 2,25
0617 23 Gestao de recursos informaticos 25 2,25
0608 24 Técnicas de marketing 25 2,25
0366 25 Plano de marketing 50 4,50
0621 26 Planeamento e gestéo de producéo 25 2,25
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http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/7162
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/7179
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/7163
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/7197
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/7198
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/1078
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/7168
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/637
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/7166
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/628
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/7167
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/5542
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/5534
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/5536
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/7173
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/9169
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/5543
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/7207
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/625
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/7201
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/7296
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/7205
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/7206
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/7202
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/430
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/7208
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/6469

‘Q ANCQYEP

CATALOGO AGENCIA NACIOMNAL
; PARA A QUALIFICACAD EQ

QUALIFICAGCOES ENSINO PROFISSIONAL, | P
0620 27 Controlo de gestéo 50 4,50
0606 28 Projetos de investimento 25 2,25
0605 29 Fluxos de gesté&o financeira 25 2,25
0619 30 Métodos e técnicas de analise econémica e financeira 50 4,50
0622 31 Auditoria e controlo interno 50 4,50
6736 32 Recursos humanos — relatorio Unico 25 2,25

Total da carga horaria e de pontos de crédito: 1100 99

Para obter a qualificagdo de Técnico/a de Apoio a Gestao, para além das UFCD pré-definidas, terao também de ser realizadas 50
horas da Bolsa de UFCD

Bolsa de UFCD

Pontos
Cédigo Bolsa UFCD Horas de

crédito
0679 33 Recursos humanos - balango social 25 2,25
6220 34 Orgamentagao dos servigos publicos 25 2,25
6221 35 Contabilidade publica 25 2,25
6224 36 Gestao da cadeia de abastecimentos 50 4,50
6872 37 Igualdade salarial entre homens e mulheres 25 2,25
7852 38 Perfil e potencial do empreendedor — diagndstico/ desenvolvimento 25 2,25
7853 39 Ideias e oportunidades de negécio 50 4,50
7854 40 Plano de negdcio — criagdo de micronegdcios 25 2,25
7855 41 Plano de negdcio — criagdo de pequenos e médios negécios 50 4,50
8598 42 Desenvolvimento pessoal e técnicas de procura de emprego 25 2,25
8599 43 Comunicagao assertiva e técnicas de procura de emprego 25 2,25
8600 44 Competéncias empreendedoras e técnicas de procura de emprego 25 2,25

Total da carga horaria e de pontos de crédito da Formagio Tecnolégica 1150 ﬁ

e No caso dos cursos de Educacao e Formagao de adultos (EFA) e nas formagdes modulares certificadas, a carga horaria da
formagéo tecnoldgica podem ser acrescidas 210 horas de formagao pratica em contexto de trabalho, sendo esta de caracter
obrigatério para o adulto que néo exerga atividade correspondente a saida profissional do curso frequentado ou uma atividade
profissional numa area afim.

e No caso dos cursos de Aprendizagem, parte das UFCD que integram a formagéao tecnoldgica pode ser desenvolvida na formagéo
pratica em contexto de trabalho, de acordo com as orienta¢des para o desenvolvimento desta componente de formacao, disponiveis
em www.iefp.pt
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http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/6469
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/7200
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/7199
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/649
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/652
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/7293
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/7298
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/5540
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/5541
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/5544
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/8034
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/9116
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/9117
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/9118
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/9119
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/10385
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/10386
http://www.catalogo.anqep.gov.pt/UFCD/Detalhe/10387
http://www.iefp.pt
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10s codigos assinalados a laranja correspondem a UFCD comuns a dois ou mais referenciais, ou seja, transferiveis entre referenciais de
formacgao.

2 A carga horaria da formag&o tecnolégica podem ser acrescidas 210 horas de formag&o pratica em contexto de trabalho, & qual
correspondem 20,00 pontos de crédito, sendo esta de carater obrigatorio para o adulto que ndo exerga atividade correspondente a saida
profissional do curso frequentado ou uma atividade profissional numa area afim.
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