
EM VIGOR

Área de Educação e
Formação 342 . Marketing e Publicidade

Código e Designação
do Referencial de

Formação

342030 ­ Técnico/a de Organização de Eventos

Nível de Qualificação do QNQ: 4
Nível de Qualificação do QEQ: 4

Modalidades de

Educação e Formação

Educação e Formação de Adultos 
Formação Modular 
Cursos de Aprendizagem 

Cursos Profissionais

Total de pontos de

crédito
130,25
(inclui 20,00 pontos de crédito da Formação Prática em Contexto de Trabalho)

Publicação e
atualizações

Publicado no Despacho n.º13456/2008, de 14 de Maio, que aprova a versão inicial do Catálogo
Nacional de Qualificações.

1ª Actualização publicada no Boletim do Trabalho do Emprego (BTE) nº 48 de 29 de dezembro
de 2012 com entrada em vigor a 29 de março de 2013.

2ª Atualização em 01 de setembro de 2016.

Observações

1. Referencial de Formação Global

Formação Tecnológica

Código1 UFCD pré­definidas Horas
Pontos de
crédito

0497 1
Desenvolvimento de conceitos para projetos de organização de
eventos

50 4,50

0498 2 Importância dos eventos para a economia da UE 25 2,25

0499 3 Tipos de eventos e de organizadores de eventos 25 2,25

0500 4 Questões culturais, ambientais e de ética profissional 25 2,25

0501 5 Projetos de organização de eventos ­ planeamento e gestão 25 2,25

0502 6 Códigos, regulamentos e standards nacionais e internacionais 25 2,25

0503 7
Planeamento, encadeamento e calendarização de atividades de
eventos

50 4,50

0504 8
Liderança/coordenação de equipas de projetos de comissões da
organização

25 2,25

0755 9 Processador de texto ­ funcionalidades avançadas 25 2,25

0757 10 Folha de cálculo ­ funcionalidades avançadas 25 2,25

0779 11 Utilitário de apresentação gráfica 25 2,25

0508 12 Língua Inglesa ­ conceção e promoção 50 4,50

0509 13
Planeamento e implementação de atividades promocionais, de
marketing e vendas em eventos

50 4,50

0510 14
Planeamento e implementação de atividades promocionais, de
marketing e vendas para reuniões, conferências e congressos

25 2,25

0511 15
Planeamento e implementação de atividades promocionais, de
marketing e vendas para exposições e feiras

25 2,25

0512 16
Planeamento de recursos para os projetos de organização de
eventos

50 4,50

0513 17
Estruturação de equipas e comités para a elaboração de projetos de
eventos

25 2,25

0514 18
Elaboração de orçamentos e procedimentos de contabilidade para
projetos de organização de eventos

50 4,50

0515 19 Obtenção dos recursos planeados 50 4,50

0516 20 Elaboração de materiais e de sinalética 25 2,25

0517 21 Língua inglesa ­ planeamento e gestão de recursos 50 4,50

0518 22 Elaboração de planos de gestão da segurança em eventos 25 2,25

0519 23
Elaboração de planos para a manutenção da higiene e segurança de
eventos

25 2,25

0520 24 Elaboração de planos para lidar com situações de emergência 25 2,25

0521 25 Elaboração de programas de eventos detalhados 25 2,25

0522 26
Elaboração de programas detalhados para reuniões, conferências e
congressos e elaboração de programas detalhados para exposições
e feiras

25 2,25

0523 27 Elaboração de procedimentos de reserva e inscrição 25 2,25

0524 28
Elaboração de planos para montagem, realização e desmontagem
de eventos

25 2,25

0525 29 Elaboração de planos para a gestão do protocolo em eventos 50 4,50

0526 30 Língua inglesa ­ implementação e gestão 50 4,50

0527 31 Planeamento das relações com os órgãos de comunicação social 50 4,50

0528 32 Gestão de eventos 50 4,50

0529 33
Avaliação e divulgação dos resultados de projetos de organização de
eventos

25 2,25

0530 34 Aplicação informática ­ gestão de projetos 50 4,50

0531 35 Língua Inglesa ­ acompanhamento e avaliação 50 4,50

Total da carga horária e de pontos de crédito da Formação
Tecnológica:

1225 110,25

No caso dos cursos de Educação e Formação de adultos (EFA) e nas formações modulares certificadas, à carga horária da

formação tecnológica podem ser acrescidas 210 horas de formação prática em contexto de trabalho, sendo esta de carácter
obrigatório para o adulto que não exerça atividade correspondente à saída profissional do curso frequentado ou uma atividade
profissional numa área afim.

No caso dos cursos de Aprendizagem, parte das UFCD que integram a formação tecnológica pode ser desenvolvida na formação

prática em contexto de trabalho, de acordo com as orientações para o desenvolvimento desta componente de formação, disponíveis
em www.iefp.pt

1 Os códigos assinalados a laranja correspondem a UFCD comuns a dois ou mais referenciais, ou seja, transferíveis entre referenciais de
formação. 
2 À carga horária da formação tecnológica podem ser acrescidas 210 horas de formação prática em contexto de trabalho, à qual
correspondem 20,00 pontos de crédito, sendo esta de caráter obrigatório para o adulto que não exerça atividade correspondente à saída
profissional do curso frequentado ou uma atividade profissional numa área afim.
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